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Mesdames et Messieurs
les Maires du département,
compétents én matiere de délivrance des
autorisations d'occupation du sol
(en communication ¢ MM. les Sous-Préfets)

Objet : Modalités de transmission des autorisations d'occupation du sol, certificats

d'urbanisme, déclarations préalables.
P.J. : 2 tableaux récapitulatifs

Cette circulaire peut étre consultée sur le site internet : www.haute-savoie. gouv.fr
A la rubrique "collectivités locales et affaires européennes” puis'circulaires préfectorales”

Cette circulaire a pour objet de vous rappeler les modalités de transmission des certificats
d'urbanisme, les déclarations préalables et les autorisations d'occupation du sol
\ (permis de construire, d'aménager, de construire ou de démolir)

En application des articles L.2131-1 et 2131-2 6°) du code général des
collectivités territoriales, il vous appartient, en matiére d'urbanisme, de me transmettre les
autorisations d'occupation du sol (permis de construire, aménager, démolir), les déclarations
préalables et les certificats d'urbanisme sous les modalités suivantes :

Ces actes doivent étre directement transmis a la sous-préfecture d'arrondissement
dont vous dépendez et pour l'arrondissement d'Annecy, a la Préfecture de la Haute-Savoie -
Direction du controle et des relations avec les collectivités locales — affaires européennes

)

(DCRCL — AE) — Bureau du contrdle des actes d'urbanisme (BCAU) — 3 rue du 30éme
régiment d'infanterie — 74034 Annecy cedex.

rue du 30°™ régiment d’infanterie - BP 2332 - 74 034 Annecy cedex
téléphone : 04 50 33 60 00 fax :04 50 52 90 0§
www.haute-savoie.gouv.fr
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Modalités de transmission des demandes (de permis de construire, d'aménager et de démolir),
des déclarations préalables et des certificats d'urbanisme

En application des articles I, 2131-1 et L 2132 du code général des collectivités
territoriales, vous devez transmettre a la sous-préfecture ou a la préfecture pour l'arrondissement
d'Annecy :

S Les demandes de permis de construire, d'aménager et de démolir :

* Dans la semaine qui suit la demande (R. 423-7) :

- Le formulaire de demande de permis et son dossier annexé.

* Puis au fur et a mesure de l'instruction :

— la notification des majorations et prolongations du délai d'instruction (R. 423-42 et
X I =)
sutvants),

— lanotification de la liste des pieces manquantes (R. 423-38 et suivants).

* Puis la_décision _en _deux exemplaires accompagnée, le cas échéant, en un seul
exemplaire :

— des avis des personnes consultées en cours d'instruction de la demande,

— des picces qui n'auraient pas ¢ét¢ transmises le cas échéant, au fur et a mesure de l'instruction
(voir paragraphe précédent).

En cas de survenance de permis tacite en deux exemplaires :

— la copie du certificat attestant l'existence du permis tacite adressé au pétitionnaire (art.
R.424-13),

— l'arrété fixant les participations financieres (L. 424-06).

& Les déclarations préalables et certificats d'urbanisme :

Je vous demande de me transmettre :
— les déclarations préalables :

— le cas échéant, en un seul exemplaire, l'arrété fixant les participations exigibles (L. 424-
6).

— lorsque la déclaration préalable fait l'objet d'une décision d'opposition

— la décision en un seul exemplaire, accompagnée d'un exemplaire du formulaire et du
dossier, et le cas échéant en un seul exemplaire .

— des avis des personnes consultées,
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= de la copie de la notification de la majoration du délai d'instruction,

— de la copie de la notification de la liste des pieces manquantes réclamées ainsi que
les pieces complémentaires produites.

— et les certificats d'urbanisme (art. L.2131-1 du code général des collectivités territoriales)
en un seul exemplaire accompagné d'un exemplaire du formulaire et du dossier et, le cas
¢chéant, des avis des personnes consultées en un seul exemplaire.

Je vous précise que le certificat d'urbanisme ou la décision d'opposition pour les
déclarations préalables est (ransmis dans un délai de quinze jours a compter de votre signature el
que celte transmission confere a l'acte son caractere exécutoire (L.2131-1 et 1.2131-2 6° du code
général des collectivités territoriales).

L'ensemble de ces décisions vous seront retourndes avec le cachet de la date de
réception en préfecture.

G En ce qui concerne les déclarations préalables et les certificats d'urbanisme :

— pour des raisons matérielles tenant a l'impossibilité de conserver pendant cing ans ces actes.
je vous demande de bien vouloir les tenir a la disposition de mes services,

— pour les communes raccordées au dispositif « ACTES » (Aide au Controle de légaliTé

dématErialiSé), je vous informe que ces deux types de décisions sont a télétransmettre.

Au regard de l'importante guantitd de documents recus, je vous demande expressément :

v d'individualiser chaque dossier de fagon 2 ce qu'il ne s'interpose pas avec d'autres ;

v" de présenter chaque dossier de facon a ce que les exemplaires de la décision (le cas
échéant) apparaissent immédiatement AU-DESSUS du dossier sans qu'il soit la peine
d'effectuer des recherches.

Cette circulaire abroge les circulaires n° 2008-89 du 06 novembre 2008 et 2007-61 du
15 novembre 2007. Les 2 deux tableaux ci-aprés récapitulent les dispositions de la présente
circulaire et par comparaison les dispositions de I'ancienne circulaire du 6 novembre 2008.

Pour toute question relative aux actes d'occupation des sols et pour toute difficulté
encontrées dans la mise en oeuvre des présentes mesures, vous pouvez contacter mes services a
adresse de messagerie suivante 1 collectivites-locales@haute-savoie.gouv.,fr

LE PRﬁgErTle Préfe,

1

M[WO

Jean-Frangois RAFFY
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